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I. BEVEZETES

[1]  Jelen dokumentum a Gy6rszemerei Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi rendszerének a részét képezi. A Dokumentumban talalhaté valamennyi adat,
informacio, a lablécben megjeldlt készité személy tulajdona. A Dokumentum megtekintése,
olvasasa ¢és tanulmanyozdsa csak és kizarolag a rendeltetésszerii joggyakorlds elvével
Osszeegyeztethetd modon lehetséges, az abban foglaltakat a tulajdonos kiilon engedélye nélkiil
felhasznalni — kiilondsen ide értve annak lemasolasat — tilos.

[2] A Gydrszemerei Polgarmesteri Hivatalban (a tovabbiakban: Az Adatkezel) az
adatvédelem és adatbiztonsadg rendjét — az Europai Parlament és a Tanacs a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679
rendeletében (a tovabbiakban: GDPR), illetve az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglaltakra
is figyelemmel — az alabbiak szerint hatarozom meg:

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

II.1. A szabalyzat célja

[1] A Szabalyzat a GDPR, valamint a hazai adatvédelmi szabalyozas, igy kiilondsen az
Infotv. rendelkezéseinek vald megfelelést szolgalja.

[2] A Szabalyzat célja, hogy

a) az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdése értelmében az Adatkezel$ tevékenysége soran
biztositsa a kezelt személyes adatok védelmét, meghatarozza a személyes adatok
kezelése soran irdnyado adatvédelmi €s adatbiztonsagi eldirasokat,

b) harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az Adatkezel6 egyéb belsé
szabalyzatainak eldirdsait a természetes személyek alapvetd jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfelel6 kezelését,

C) a természetes személyek személyes adataik kezelésével Osszefliggd védelemhez
kapcsolodo elvek ¢és szabalyok a természetes személyek allampolgéarsagatdl és
lakohelyétdl fiiggetleniil érvényesiiljenek,

d) a hivatali iigyintézés soran a személyes adatok védelme és a kozérdekii adatok
nyilvanossaga, illetve a személyes adatnak nem mindsiild, de egyéb okbdl nem nyilvanos
adatok védelme folyamatosan biztositott legyen,

e) meghatarozza az Adatkezeld altal folytatott adatkezelések miikodésének jogszerii
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotményos elveinek, az informacios
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

[3] E Szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére €s a személyes adatok szabad dramlasara vonatkoz6 szabalyokat allapit meg.
A Szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran,
valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok €s tajékoztatasok kiadasakor.
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I1.2. A szabalyzat hatalya
[1] A Szabalyzat szervi hatalya kiterjed az Adatkezeld szervezetére.
[2] A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az Adatkezeloben foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore, tigykezel6re és
munkavallalora, valamint a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatottakra, tovabba azon személyekre, akik szakmai gyakorlatukat az
Adatkezeld valamely szervezeti egységénél toltik (a tovabbiakban egyiitt:
foglalkoztatott);

b) az adatfeldolgozoéra;

€) mindazon jogi vagy természetes személyekre, akik az Adatkezelével barmilyen
szerzédéses jogviszonyban allnak;

d) az AdatkezelGvel kapcsolatba keriild maganszemélyekre és gazdalkodo szervezetek
kapcsolattartdira, mint az Erintettekre;

e) az Adatkezel6 altal miikdtetett elektronikus megfigyel6 rendszert érint6 adatkezelés
érintettjére.

[3] A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6 altal folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely sordn az Infotv. 3. § 2. pontjdban meghatarozott személyes adat kezelése
megvalosul, tovabba mindazon folyamatokra, melyeket a GDPR szabdlyoz, eldir. A targyi
hataly kiterjed a kezelt adatok teljes korére, fliggetleniil azok keletkezési, felhasznalasi,
feldolgozasi és megjelenési formajatol. A Szabalyzat alkalmazasat eld kell irni az Adatkezeld
részére vallalkozasi vagy megbizasi szerzOdés keretében szolgaltatast nyujtok felg,
amennyiben tevékenységiik soran az Adatkezeldnél kezelt adatokhoz hozzaférnek.

[4] A Szabalyzat rendelkezéseiben az Adatkezeld — a jogszabaly alapjan ellatott, illetve
egy¢b atruhazott feladataitol fliggden — adatkezeldnek, illetve adatfeldolgozonak mindsiil.

[5] Az Adatkezel6 az adatvédelmet informatikai teriileten a mindenkori hatdlyos
Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban meghatarozottakkal 6sszhangban valdsitja meg.

[6] A Szabdalyzat a mindsitett adatokat tartalmazo iratok kezelésére nem vonatkozik.
[7] Az értelmez0 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irdnyado.
I1.3. Az adatkezel0 adatai
[1] Az adatkezeld neve: Gydrszemerei Polgarmesteri Hivatal
[2]  Székhelye: 9121 Gydrszemere, F6 utca 20.
[8] Addszama: 15366636-2-08
[4]  Kozponti elérhetdsége: +36-96-551-056; titkarsag@gyorszemere.hu

[5]  Torvényes képviseld: dr. Szalay Péter jegyz6
[6]  Adatvédelmi tisztviseld: dr. Cseresznyak Klara

[7]  Adatvédelmi tisztvisel elérhet6sége: +36-96-551-056; adatkezeles@qgyorszemere.hu

[8] Az Adatkezeld adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerének feliigyeletét a szerv
vezetdje latja el, az altala kijeldlt adatvédelmi tisztviseld utjan.
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[9] Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség, az adatvédelmi jog ¢és gyakorlat
szakértdi szintli ismerete alapjan kell kijeldlni.

[10] Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét kozzéteszi honlapjan,
valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére.

[11] Az Adatkezel biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a feladat ellatisdhoz
szlikséges forrasokat, valamint biztositja szamara, hogy a feladatai ellatasa soran utasitasokat
senkitdl ne fogadjon el, e feladatai ellatasaval sszefiliggésben nem bocsathato el és szankcidval
nem sUjthatd. Az adatvédelmi tisztviseld szervezetileg kozvetleniil a szerv vezetdjének tartozik
felelosséggel.

[12] Az adatvédelmi tisztviseld a szerv vezet6jének kozvetlen feliigyeletével szervezi,
iranyitja és ellenérzi az Adatkezel6 adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

I1.4. Fogalmak és meghatarozasok

[1] "személyes adat': azonositott vagy azonosithatd természetes személyre ("'érintett')
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatod;

[2] "adatkezelés': a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetové tétel
utjan, 6sszehangolés vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

[3] "az adatkezelés korlatozasa': a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

[4] "profilalkotas': személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  allapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklddéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgéshoz kapcsolodd
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

[5] "alnevesités'": a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy
a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informéciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

[6] "nyilvantartasi rendszer': a személyes adatok barmely moddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dlloméanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

[7] "adatkezel6": az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalldan vagy
masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami
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jog hatarozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kiilonds
szempontokat az unios vagy a tagéallami jog is meghatarozhatja;

[8] "adatfeldolgozd': az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

[9] "cimzett": az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios
vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak;

[10] '"harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

[11] "az érintett hozzajarulasa'": az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapul6 és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint személyes adatok kezeléséhez;

[12] "adatvédelmi incidens': a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

[13] ™genetikai adat™: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire
allapotara vonatkozé egyedi informacidt hordoz, és amely els@sorban az emlitett természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

[14] “biometrikus adat': egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzodire vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az
arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

[15] ‘"egészségiigyi adat': egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szadmara nyujtott
egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozd olyan adatot is, amely informéciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol,;

[16] "tevékenységi kozpont':

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld esetében az
Uniodn beliili kdzponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira és eszkozeire vonatkozo dontéseket az adatkezeld egy Unidn beliili masik
tevékenységi helyén hozzék, és az utobbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végrehajtatdsira, az emlitett dontéseket meghozd tevékenységi
helyet kell tevékenységi kdzpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgozo esetében
az Uniodn beliili kdzponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban
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nem rendelkezik kdzponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unién
beliili tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett {6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak;

[17] "képviselé": az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkez6 és az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo6 altal a 27. cikk alapjan irasban megjeldlt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezeldre vagy
adatfeldolgozora az e rendelet értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozaséaban,;

[18] 'vallalkozas": gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatod
személyegyesitd tarsasdgokat és egyesiileteket is;

[19] "vallalkozascsoport': az cllenérz6 vallalkozas és az altala ellenérzott vallalkozasok;

[20] '"kotelezé erejii vallalati szabalyok': a személyes adatok védelmére vonatkozo
szabalyzat, amelyet az Uni6 valamely tagallaméanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az
ugyanazon vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok
ugyanazon csoportjan beliili adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa vagy
ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

[21] '"feliigyeleti hatésag': egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott
fliggetlen kozhatalmi szerv. Magyarorszagon: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatosag (,NAIH”)

[22] "érintett feliigyeleti hatosag'": az a feliigyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok
kezelése a kdvetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo az emlitett feliigyeleti hatésag tagallamanak
tertiletén rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelentés mértékben
érinti a feliigyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagy

C) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatosaghoz;
[23] '"személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése':

a) személyes adatoknak az Unidban megvalosulo olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozo tobb
tagallamban  taldlhatd6  tevékenységi helyein  folytatott  tevékenységekkel
Osszefliggésben kertiil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidoban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valoszinlsithetden jelentds mértékben érint érintetteket;

[24] '"relevans és megalapozott kifogas': a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezeldre vagy az
adatfeldolgozora vonatkozo tervezett intézkedés dsszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban
egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és
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szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramlasara
jelentett kockézatok jelentdségét;

[25] '"az informacios tarsadalommal osszefiiggé szolgaltatas'": az (EU) 2015/1535
europai parlamenti és tanacsi iranyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

[26] '"nemzetkoziszervezet': a nemzetkdzi kozjog hatalya ala tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jott 1étre.

II.S. Az adatkezelés alapelvei

[1]  Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: Adatkezeld6 barminemi
adatkezelési miveletet tisztességesen, a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen, az Erintett szamara atlathato modon végzi. Adatkezeld személyes
adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében, illetve az Infotv. 5. § (1) bekezdésben, a
személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé személyes adatot csak és kizarolag a GDPR
9. cikk (2) bekezdésében, illetve az Infotv. 5. § (2) bekezdésben foglalt jogalapokkal, jog
gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezel.

Az Adatkezeld munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsag kezelési eszkozokkel
gondoskodik arrodl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

[2]  Célhoz kotottség: Az Adatkezeld a személyes adatokat kizardlag a Tajékoztatokban
rogzitett célokbol gylijti, kezeli, és haszndlja fel, illetve azokat csak ezen célok elérése
érdekében tovabbitja a jelen Szabalyzatnak, valamint a mindenkor hatalyos személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabdlyi eldirasoknak megfelelden. A kezelt személyes adatokat
kizarolag a célok megvaldsitdsdban érintett személyek ismerhetik meg.

[3] Adattakarékossag: Az Adatkezeld kizarolag olyan személyes adatok megadésat
jogosult kérni az FErintetté]l, amelyek az adatkezelés céljat tekintve az adott adatkezelés
vonatkozasaban megfeleldek, relevansak és feltétleniil sziikségesek, és amely nélkil a
feladatait nem vagy nem az altala elvart szakértelemmel tudna ellatni.

[4] Pontossag: Az Adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy a személyes
adatok pontosak, és naprakészek legyenek, az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul torli vagy helyesbiti. Amennyiben az Erintett jelzi az
Adatkezeld részére, hogy az adatai nem felelnek meg a valosagnak, vagy errdl az Adatkezeld
tudomast szerez, gy a T4jékoztatoban rogzitettek szerint haladéktalanul gondoskodik ezen
adatok torlésérél vagy helyesbitésérél. Mindemellett az Erintettek is felelnek azért, hogy a
honlapon, szerzddésben megadott adatok valosak, pontosak és naprakészek legyenek. Az
Erintett feleldssége és kotelezettsége az is, hogy amennyiben nem sajat személyes adatait adja
meg, gy ahhoz az érintett hozz4jarulasat elézetesen beszerezze.

[5] Korlatozott tarolhatésag: Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok tarolasa
olyan formaban torténjen, mely az Erintett azonositasat csak a személyes adatok kezelése
céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé. Adatkezeld az adatok taroldsanak
id6tartamat ezen elv mentén hatarozza meg.

[6] Adatbiztonsag ("integritas és bizalmas jelleg"): Adatkezeld6 megtesz minden
szlikséges technikai vagy szervezési intézkedést annak érdekében, hogy biztositsa az adatok
biztonsagos, sériilésmentes kezelését, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
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Adatkezeld gondoskodik tehat arrol, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozz4, ne hozhassa nyilvdnossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne mddosithassa,
torolhesse. Adatkezel6 megtesz minden t6le telhet6t annak érdekében, hogy az adatok
véletleniil se sériiljenek, illetve semmisiiljenek meg. A fenti kotelezettségvallalast az
Adatkezeld az adatkezelési tevékenységben részt vevo munkavallaloi, illetve az esetlegesen
igénybe vett adatfeldolgozok részére is eldirja.

[7]  Elszamoltathatésag: Az Adatkezel6 vallalja a fenti elvek betartasat, tovabba biztositja,
hogy ezen elvek a gyakorlatban is megvaldsuljanak az adatkezelési tevékenység soran.

I1.6. Az érintettek jogai

[1]  Elézetes tajékozédashoz valé jog: Az Erintett jogosult adatainak kezelésével
kapcsolatban az 4tlathat6 tajékoztatasra, informéciora adatainak kezelését illetden, tovabba az
érintetti jogainak gyakorlasara vonatkozo lehetségekrdl. Az Adatkezelé az Erintett
adatkezelésére vonatkozo informacidkat tobb modon is elérhetévé teszi. Az Erintett jogosult,
hogy hozzaférjen a r4 vonatkozdan gyiijtott adatokhoz, valamint arra, hogy egyszeriien és
észszerll idOkozonként, az adatkezelés jogszeriiségének megallapitasa és ellendrzése érdekében
gyakorolja e jogat.

[2]  Hozzaféréshez valé jog: Az adatkezelé az adatkezelés targyat képezé személyes
adatok masolatat koteles az érintett rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért masolatokeért
az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha
az érintett elektronikus iton nyujtotta be a kérelmet, az informéciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani. Mindez nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.

[3] Helyesbitéshez valé jog: Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a rd4 vonatkozo pontatlan személyes adatokat.
Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

[4] Az adatKkezelés korlatozasahoz valé jog: Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezeld korlatozza az személyes adatainak kezelését.

[5] Torléshez valé jog ("az elfeledtetéshez valé jog"): Az Erintett jogosult arra, hogy
kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozd személyes
adatokat, az egyéb feltételek fennalldsa esetén. A torlés joga nem vonatkozik a jogszabalyi,
vagy belsd szabalyzat altal meghatarozott kotelezd adatkezelésekre. Az Adatkezeldének egyes
esetekben jogi kotelezettsége all fenn bizonyos adatok kezelése tekintetében, ezért az adatok
torlési kérelme nem teljesithetd kiilonosen a személyes adatok kezelését eldird, az
Adatkezeldre alkalmazando6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol kezelt személyes adatok
esetében.

[6] Az adathordozhatésaghoz valo jog: Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo,
altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa.

[7] A tiltakozashoz valé jog: Az Erintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen,

a) haaszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re vonatkozo
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatitvevd vagy harmadik
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b)
c)

IL.7.
[1]

személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés
esetén;

ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés,
kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

torvényben meghatéarozott egyéb esetben.

Az adatkezelés jogalapjai

Az adatkezel személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében, illetve az Infotv.

5. § (1) bekezdésben, a személyes adatok kiilonleges kategdriaiba tartozé személyes adatot csak
¢s kizarolag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében, illetve az Infotv. 5. § (2) bekezdésben foglalt
jogalapokkal, jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesitése érdekében kezel.

[2]

Az adatkezelés jogszerliségéhez legalabb az aladbbi jogalapok egyikének fennallasa

szlikséges a GDPR hatélya ala esé személyes adatok kezelése esetén:

a)

b)

d)

[3]

az Erintett bizonyithato modon hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb
konkrét célbol torténd kezeléséhez. Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy egyes
adatkezelések esetén a hozzdjarulas egyes formait kizarja. Adatkezeld elsdédlegesen
irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat;

az adatkezelés olyan szerz3dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerzddés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges. E
jogi kotelezettséget csak és kizarolag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hivatalos €s
alkalmazand6 jogszabalyanak kell megallapitania. Magyarorszdg hivatalos és
alkalmazand6 jogszabalya csak Magyarorszag Alaptorvényének T) cikk (2)
bekezdésében felsorolt tipusu jogszabaly lehet;

az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges. Adatkezeld a természetes személy létfontossagu érdekére
hivatkozva akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem
végezhetd. Az elszamoltathatosag elve alapjan az Adatkezeld koteles vizsgalni, hogy a
személyes adat kezelése megvalosithato-e mas jogalappal. Adatkezeldnek bizonyitania
kell tovabba a létfontossagu érdek fennallasat;

az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés jogszerliségéhez legalabb az aladbbi jogalapok egyikének fennallasa

szlikséges az Infotv. hatdlya ald esd személyes adatok kezelése esetén:

a)

b)

azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben,
kiilonleges adatnak vagy blinligyi személyes adatnak nem mindsiilé adat esetén - helyi
onkormanyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbol elrendeli,

az a) pontban meghatarozottak hidnyaban az az adatkezeld torvényben meghatarozott
feladatainak ellatasahoz feltétleniil sziikséges és az érintett a személyes adatok
kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,
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C) aza) pontban meghatarozottak hidnyaban az az érintett vagy mas személy 1étfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd
kozvetlen veszEly elharitasdhoz vagy megeldzéséhez sziikséges és azzal aranyos,

d) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljadnak megvalosulasdhoz sziikséges ¢€s
azzal aranyos.

[4] Az Adatkezeld a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo adatokat kezelhet a
GDPR hatalvya ald es6 személyes adatok kezelése esetén, ha:

a) Az Erintett kifejezetten hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbol torténd kezeléséhez.

b) Az adatkezelés az Adatkezel6 vagy az Erintettnek a foglalkoztatast, valamint a szociélis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az Erintett alapvetd
jogait és érdekeit védd megfeleld garancidkrol is rendelkezd unids vagy hatdlyos
magyar jog lehetdvé teszi.

¢) Az adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az Erintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan
nem képes a hozzajarulasat megadni.

d) Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az Erintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

e) Az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatalyos magyar jog
alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez valé jog lényeges tartalmat és az Erintett alapvetd jogaink és érdekeinek
biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

[5] Az Adatkezeld a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé adatokat kezelhet az
Infotv. hatalya ala es6 személyes adatok kezelése esetén, ha:

a) a[3] bekezdés c)-d) pontjaban meghatarozottak szerint, vagy

b) akkor kezelhetd, ha az torvényben kihirdetett nemzetk6zi szerz6dés végrehajtasahoz
feltétlentil sziikséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptdrvényben biztositott alapvetd
jog érvényesitése, tovabbad a nemzetbiztonsag, a bilincselekmények megeldzése,
felderitése vagy tildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli.

11.8. Adatokkal végzett tevékenységek

[1] Adatok valtoztatasa: A Szervezet altaldnosan biztositja, hogy az ¢érintett a
Szervezetnél tarolt személyes adatait — pontositas céljabol — helyesbitse, javitsa.

[2] Adatok tarolasa, archivalas: A személyes adatok biztonsagos tarolasat papir alapu
adatkezelés ¢és feldolgozas esetén az Iratkezelési szabalyzat adatbiztonsadgra vonatkozd
rendelkezései biztositjak. Elektronikus tarolas és/vagy feldolgozas esetén a Szervezet Mentési
rendje szerint kell eljarni.

[3] Adatok masolasa, adatkezelések dsszekapcsolasa: Az érintett személyes adatainak
felhasznalasa csak a hozzajarulasban megadott vagy megfeleld jogszabalyi felhatalmazasban
meghatarozott cél érdekében engedélyezett. Az érintett adatok masolasa, azokbol szarmaztatott
— de a személy azonositdsara alkalmas — Uj adatok létrehozdsa, mas adatbazisokkal
Osszekapcsolasa 1j adatkezelésnek mindsiil, melyhez a Szervezetnek be kell szereznie az
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érintett hozzajaruléasat, vagy rendelkeznie kell a megfeleld jogszabalyi felhatalmazassal. Az
adatokbol képzett, a személy azonositdsara alkalmas adatoktdl megfosztott jonnan képzett
adatokat a Szervezet felhasznalhatja statisztikak, belsé kimutatasok készitésére.

[4]  Adatok torlése, megsemmisitése: Az adatok megérzési ideje adatkezelésenként kertil
meghatarozasra. A Szervezet az ¢érintett szamara biztositja a lehetOséget, hogy irasos
megkeresésére az adatokat torli, ha ezt torvény kifejezetten nem tiltja, illetve a Szervezetre
nézve az adat torlése nem jelent joghatranyt. A Szervezet azonnal végrehajtja az altala kezelt
adatok torlését, ha annak végrehajtasat birosagi itélet rendeli el, vagy a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacioszabadsag Hatosag (NAIH) az adatkezelés jogellenességét megallapitja, elrendeli
az adatok torlését és a Szervezet e dontés ellen birésaghoz nem fordul. A Szervezet a papir
alapt adathordozokon tarolt adatok torlését az Iratkezelési szabalyzat selejtezési eldirasai
szerint hajtja végre. Az adat torlését minden esetben az adatkezelésért felelds szervezeti egység
vezetdje koteles kezdeményezni, a selejtezésrdl jegyzokonyvet kell késziteni. Az adatok
torlését az adatgazda utasitasara a kijeldlt alkalmazott hajtja végre. Az adattorlés
végrehajtojanak azonositdjat, a végrehajtds 1idejét az adatfeldolgozd rendszerben
visszakeresheté mddon naplozni kell, a naplédllomanyt 5 évig meg kell érizni.

[5] Adattovabbitas, naplozas: Megkeresésre akkor lehet adatot tovabbitani, ha a
megkeresést kiildé6 megindokolta, jogszabalyi hivatkozassal alatamasztotta az adat kezelésére
val6 jogosultsagat. Amennyiben az érintett érdeke kivanja az adatszolgaltatas teljesitését, és az
érintett irasbeli nyilatkozattal hozzdjarul, akkor a Szervezet a kért és rendelkezésre allo
adatokat, a megkeresést kiildd szerv részére a kiilon szabalyzatban foglaltak szerint atadja.
Személyes adat €s kiilonleges adat telefonon nem tovabbithato.

[6] Kotelezé/onkéntes adatszolgaltatas és megorzési idok: Kotelezé adatszolgaltatas
csak jogszabalyi eldirds alapjan torténhet, ennek hidnyaban csak kizarélagos hozzéjarulasi
nyilatkozat alapjan lehet adatszolgaltatast nyujtani. Személyes adatai, ha jogszabaly masként
nem rendelkezik, akkor a torlési kérelem, vagy a kapcsolati viszony megsziinését kovetden
torlésre keriilnek. Minden mas esetben a Szervezet Adatkezelési Szabalyzataban meghatarozott
meg0rzési 1dok érvényesiilnek.

[7] Nyilvanossagra hozatal: A Szervezet személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha azt jogszabdly elrendeli vagy az érintett ahhoz elézetesen hozzajarul. A
Szervezet altal készitett, személyes adatokon is alapuld, de anonim adatokkal feltiintetett
statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

I1.9. Felelosség

[1] A jogszabaly altal védett adatok — ide értve személyes adatokat is — kezelésével
kapcsolatos szabalyok betartasar6l az Adatkezeld teljes személyi allomanya koteles
gondoskodni.

[2] A Szervezet az altala kezelt személyes adatokat a kezelés teljes idOtartama alatt
szolgalati titoknak mindsiti, az adatkezelést végzé munkavallalo koteles e titkot megdrizni. A
munkavallalo kotelessége tovabba, az altala kezelt adatok sértetlenségét biztositani.

[3] A Szervezet kotelezettséget vallal arra, hogy az altala kezelt személyes adatokat
kizarolag jelen szabalyzatnak megfeleléen az adatkezelési célok érdekében kezeli, azokat
jogosulatlanul nem tovabbitja, és hozza nyilvdnossagra, tovabba a kezelt adatokat nem
hasznalja fel az adatkezelési céloktdl eltérd gazdasagi vagy politikai célra. A titoktartasi
kotelezettség megszegése munkajogi, valamint biintetdjogi szankcidt vonhat maga utan.
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[4] Az adatkezelés ¢és adatfeldolgozéasi miiveletekre vonatkozo — altalanos érvényli —
szabalyzatok jogszerliségéért és betartatasaért a szerv vezetdje felel.

[5] A foglalkoztatott, mint adatfeldolgozd tevékenységi korén belill felelds a személyes
adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért €és nyilvanossagra
hozatalaért, tovabba minden olyan jogsértésért, amit a GDPR, az Infotv., valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek megszegésével okozott.

[6] A Szabalyzat elkészittetéséért, a sziikséges modositasok elvégzéséért, kidolgozasaért, a
modositasok atvezetéséért, a szerv vezetdje a felelds, az itt leirtak betartdsanak ellendrzéséért
az adatvédelmi tisztvisel6 a felel0s.

[7] A Dokumentum ellendrzéséért és jovahagyasaért a szerv vezetdje a felelds.

I1.10. A személyes adatok védelmének altalanos szabalyai
[1] Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelését

a) a szakmai feladatellatashoz kot6do, jogszabalyban meghatarozott feladat- és
hataskoreinek, illetve
b) a szervi mikodést szolgalo — nem szakmai feladatellatashoz kot6dé — belso
igazgatasi (funkciondlis) feladatainak ellatdsa sordn végzi.
[2] Az Adatkezel6 feladat- és hataskoreinek ellatasa soran kozérdekli vagy raruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasaval Osszefiiggésben, a feladat végrehajtdsdhoz sziikséges
mértékben kezel személyes adatot.

[3] A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért az Adatkezeld
valamennyi szervezeti egységének vezetdje, az adatkezelést végzd koztisztviselok és
igykezeldk felelosek. Az egyes ligyiratokban tarolt személyes adatok védelméért a kijelolt
igyintézd, az ligykezelok és az ligyirattal kapcsolatba keriil6 mas személy felel0sséggel
tartozik.

[4] Az Adatkezeldnél kezelt személyes adatok védelmérdl az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl és betartasarol az Adatkezelé valamennyi
szervezeti egységének vezetdje gondoskodni koteles.

[5] Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagokat a
szervezet kijelolt vezetdjének személyre lebontottan meg kell hataroznia és az iddszerii
allapotnak megfelelden nyilvan kell tartania.

[6] Az lgyintézés sordn csak azokat a személyes, vagy kiilonleges adatokat szabad
felvenni, amelyek az ligy szempontjabol elengedhetetleniil sziikségesek. A felvett adatokat
csak az adott ligy intézése, vagy jogszabalyban meghatarozott cél érdekében szabad
felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve adatokkal nem kapcsolhatok Gssze.

[7] Az ligyirat részét nem képezd, de az eljards soran rogzitésre keriilt személyes és
kiilonleges adatokat tovabbi felhaszndlasuk megakadéalyozdsa érdekében azonositdsra
alkalmatlanna kell tenni.

[8] A hibas vagy egyéb okbol feleslegessé valt adatokat tartalmazo példanyokat
azonositasra €s tovabbi felhasznalasra alkalmatlanna kell tenni.

[9] Az ligyiratokat az Adatkezeld Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban eldirtak szerint kell
kezelni. Az tigyiratok kezelése, tarolasa soran azok tartalmdba az arra illetékes koztisztviselon
kiviil mas személy — az érintett torvény szerinti betekintési jogan til — csak akkor tekinthet be,
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ha ezt a mindenkor hatalyos informaciés onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
sz010 torvény szerint hivatali tevékenységével 0sszefliggd feladatellatas sziikségessé teszi.

[10] Az érintett vagy képvisel6je betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy
ezaltal mésok jogai ne sériilhessenek, ennek megfeleléen a mas személyre vonatkozod
személyes adatokat ki kell takarni vagy egyéb mddon felismerhetetlenné kell tenni. Ugyanigy
sziikséges eljarni a masolat, kivonat készitésekor is.

[11] A kiilonleges kategoéridba tartozd személyes adat (az Infotv. alkalmazasaban:
kiilonleges adat) csak a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében megadott valamely feltétel teljesiilése
esetén, az Infotv. 5. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden kezelheto.

[12] A jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorok ellatasahoz kapcsolodo,
tartalmuk alapjan nem rendszerezett elektronikus vagy papir alapu iratokkal végzett
tevékenységek a GDPR (15) preambulum-bekezdése alapjan nem tartoznak a rendelet hatalya
ala.

[13] Nem rendszerezett iratnak tekintendd

a) a papir alapu irat, amennyiben az nem valamely adatok nyilvantartasara vonatkozo
rendszer része, vagy amely kezelése nem nyilvantartasi céllal torténik,

b) az elektronikus irat, ha kezel6 programja nem teszi lehet6vé a tartalmara kiterjedd
kiilonb6z6 szemponta keresést,

C) az eljarasok soran készitett, nem iktatott papir vagy elektronikus munkaanyag,
munkako6zi dokumentum, formajatol fiiggetleniil (tarolt dokumentum, e-mail).

II.11. Adatbiztonsagi szabalyok

[1] Az iratok kezelését az Adatkezeld a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz6ldo 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendeletnek megfeleléen, az
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata alapjan végzi. E tevékenysége soran biztositja, hogy

a) az lgyiratok kezelése, tarolasa soran azok tartalmaba illetéktelen személy betekintést
ne nyerhessen,

b) az iratok tarolasa az iratkezelési szabalyokban el6irtaknak megfelel6 ideig torténik, a
tarolasi idot kovetden az irat jellegétdl fliggden selejtezésre vagy a levéltarnak atadasra
kertil.

[2] A munkakdzi dokumentumok, kozbensd kiadmanytervezetek, feleslegess¢ valt
munkapéldanyok és masolatok (a tovabbiakban: munkapéldanyok) altal tartalmazott személyes
és kiilonleges adatok védelmét az eljaras soran és a kiadmanyozast kovetden is biztositani kell.
A nem iktatott, papiralapi munkapélddnyokat a kiadmanyozast kovetden, de legkésObb az
irattarba helyezést megel6zéen — az Adatkezel6 mindenkor hatilyos Egyedi Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint iratmegsemmisité hasznalataval — meg kell semmisiteni.

[3] Az iktatasra nem keriild, papiralapti munkapéldanyok egyéb célu felhasznélasa (pl.
papirhulladékként torténd értékesitése, koznevelési intézmények részére adomanyozasa) tilos.

[4] Az elektronikus uton eldallitott munkakdzi dokumentumokbol a kiadmanytervezeteket
¢s az eljarasra vonatkozo feljegyzéseket, elektronikus leveleket — megdrzés esetén — a
megfeleld védettség biztosithatosaga mellett kizdrdlag az Adatkezeld kizardlagos felligyelete
alatt allo, illetéktelen hozzaféréstdl védett informatikai eszkdzon (beleértve az elektronikus
iratkezeld rendszert) lehet tarolni.
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[5] Személyes adatokat is tartalmazo iratot az Adatkezel6t6l Kivinni — munkakori feladat
ellatasanak kivételével — csak a szervezeti egység vezetdjének engedélyével lehet. A
foglalkoztatott ebben az esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az irat ne vesszen el, ne
rongalddjon vagy semmisiiljon meg, illetve tartalma illetéktelen személy tudomdasara ne jusson.

[6] A foglalkoztatott koteles a szamitogépet és az ahhoz alkalmazott adathordozokat tigy
kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényld adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg.
Koteles tovabba a munkaid6 végeztével a szamitogépet kikapcsolni, a helyiséget — ahol ez
lehetséges — aramtalanitani, az ajtot bezarni és a kulcsot a portaszolgalathoz vagy a szokdsos
gyljto helyre leadni.

[7]  Azigyintéz0 a sajat belépési jelszavainak kizarolagos birtokosa, azokat masra at nem
ruhédzhatja, azok mas foglalkoztatott vagy harmadik személy szamara vald felfedése, atadasa
barmilyen forméban szigoruan tilos.

[8] Az iratok telefaxon, elektronikus uton, illetve az adatok telefonon vagy egyéb
elektronikus uton csak kelld kortiltekintéssel €s kizarolag az Adatkezeld technikai eszkdzeinek
igénybevételével tovabbithatok.

[9] A foglalkoztatott a k6zds hasznalati nyomtaton vagy masologépen kinyomtatott, illetve
lemasolt dokumentumokat haladéktalanul koteles magahoz venni. Azokat a helyiségeket, ahol
kozOs hasznalati nyomtatd vagy masologép lizemel, az adatbiztonsagi kovetelmények
figyelembevételével és betartasdval sziikséges hasznalni.

[10] A személyes adatokat is tartalmazo irat és egyéb adathordozé munkaidon tal csak
megfeleld védelmét biztositd helyen tarolhatd. A megfeleld tarolds biztositasaért kozvetlentil
az a felelds, akinél az iratok a munkaidod befejezésekor megtalalhatoak.

[11] A személyes adatokat tartalmazoé irat foglalkoztatott altali tavoli (beleértve otthoni)
elektronikus elérése csak abban az esetben biztosithatd, ha az illetéktelenek hozzaférésének
kockazata az alkalmazott technikai megolddsok miatt alacsony.

[12] A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megszlint
vagy modosult, haladéktalanul, illetve az azt tartalmazo irat vonatkozasaban eldirt megdrzési
hatarid6é leteltével meg kell semmisiteni. A szamitogépen rogzitett adatokat, ha céljukat
betoltottek — tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell
tenni.

[13] Az adattérlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az {igyintézének kell6
gondossaggal, pontosan kell meghatarozni az irattarozasra keriild anyagok selejtezési idejét
megjelold irattari tételszamot az Irattari Terv alapjan.

[14] A felhasznalok részérdl kiemelt jelentdsége van az elektronikus adatbazisban a virusok
bejutdsdnak megelézésében. Erre tekintettel tilos idegen vagy kétes eredetli adathordozot
helyezni a szamitogépbe, tovabba nem nyithatd meg azonositatlan feladotol érkezo
elektronikus levél melléklete, mert az potencidlis virusveszElyt rejt magéban; az ilyen jellegii
email-t megnyitas nélkiil torolni kell és jelezni kell az arra kijel6lt informatikai munkatarsnak.

[15] Az internetes kommunikacido soran felelés magatartassal kell a veszélyforrasokat
felmérni és a valos kockézatokat elkeriilni a védett adatok illetéktelen személyek altali
megszerzésének kizarasa érdekében.

[16] Az [14] és [15] bekezdésben foglaltak be nem tartasa, megsértése a foglalkoztatott
fegyelmi és kartéritési felel6sségét vonhatja maga utan.
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II.12. Az informatikai eszk6zok magancélra torténo hasznalatanak feltételei

[1] A foglalkoztatottak a hivatali elektronikus levelezési (a tovabbiakban: e-mail)
szolgaltatast hivatali célra vehetik igénybe.

[2] Az Adatkezel6 nem szankcionalja a magancélu igénybevételt, de a foglalkoztatottnak
tudomasul kell vennie, hogy

a) anévre sz06l6 hivatali cimre érkezé barmely e-mail-be a munkaltato betekinthet,

b) az alkalmazas megsziinését kovetéen az e-mail fiok nem keriil torlésre, mivel a
hivatalos célbol folytatott kapcsolattartasi adatokra az Adatkezelének sziiksége lehet.

[3] Az Adatkezeld a hivatali munkdhoz nem kapcsolodo elektronikus leveleket a belsd
ellendrzés cél megvaldsitdsan kiviil nem hasznalja fel, azok illetéktelen megismerés elleni
védelmét az alkalmazéas megsziinését kovetden is biztositja.

[4] Az Adatkezel6 erre feljogositott informécidbiztonsagi feleldse a biztonsagi szempontok
érvényesitése érdekében jogosult az elektronikus levelezd rendszer adatainak megismerésére a
GDPR (49) preambulum-bekezdésben foglaltakkal 6sszhangban. A megismert adat biztonsagi
szempontokon til mas célra nem hasznalhat6 fel.

[5] Az Adatkezeld egyes munkadllomédsokon biztositja a nyilvanos internet elérést. A
foglalkoztatott nyilvanos interneten végzett tevékenysége a szervezettdl fiiggetlen, otthoni
vagy nyilvanos helyen végzett tevékenységével azonos megitélés ala esik.

[6] Az internetes kommunikacid sordn meggondolt, felelés magatartassal kell a
veszélyforrasokat és valos kockéazatokat elkertiilni, a védett adatok megszerzésének lehetdségét
kizarni. Fentiek be nem tartadsa, megsértése a foglalkoztatott fegyelmi és — karokozas esetén —
kartéritési feleldsségét vonhatja maga utan.

II.13. Iratnyilvantartas

[1] Az Adatkezeld a kezelt iratokrol a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet alapjan elektronikus nyilvantartast
vezet (a tovabbiakban: iratnyilvantartas).

[2] A jogszabdly alapjan kotelezOen vezetett iratnyilvantartds esetében az érintett
tiltakozasi joga, adatkezelés korlatozasahoz valo joga nem all fenn.

[3] Az iratnyilvantartas esetében az érintett igényelheti az iratnyilvantartasban tarolt
személyes adatai megismerését. Az erre iranyulo kérelmét az Adatkezeld iratkezelésért felelds
szervezeti egységénél terjesztheti eld, mely az é&ltalanos {igyintézési hataridéon beliil
megvalaszolja azt.

[4] Az iratnyilvantartds esetében az érintett kérelmezheti személyes adatai helyesbitését.
Az erre vonatkoz6 kérelmét az Adatkezeld iratkezelésért felel0s szervezeti egységénél
terjesztheti eld, amely az altalanos tigyintézési hataridon beliil megvalaszolja azt. Nem mindsiil
pontatlanul nyilvantartott adatnak a nyilvantartasba vételt kovetden valtozott személyes adat,
ilyen okbdl az iratnyilvantartds nem modosithato.
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III. MAS SZERV ALTAL NYILVANTARTOTT ADATOK
KEZELESE

[1] Az Adatkezel6 adatkezeldnek mindsiil abban az esetben, ha a dontésével kapcsolatos
adatokat mas szerv altal vezetett nyilvantartasban rogziti.

[2] Az Adatkezel6 a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskoreinek ellatasahoz
sziikséges — e fejezet hatdlya ala tartozd — adatkezelést kozvetlen (az adatkezelés az
adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges), illetve kozvetett (az
adatkezelés az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges) jogalap alapjan végzi. Mind kdzvetlen, mind kozvetett
esetben az adatkezelésre jogszabaly alapjan keriil sor.

[3] Az Adatkezeld és a nyilvantartast vezetd szerv kozotti adatkezeléssel Osszefiiggd
felelésség megosztasa — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik — a kdvetkezo:

a) A GDPR 24. és 25. cikkében meghatarozott kovetelmények teljesitésérél a
nyilvantartéast vezetd szerv gondoskodik.

b) Az Adatkezel6 az e fejezet hatalya ala tartozo adatkezeléseknél figyelembe veszi a
nyilvantartéast vezetd szerv altal kiadott adatkezelési szabalyzat r4 vonatkozo részeit.
E pont tekintetében adatkezelési szabalyzatnak mindsiil a nyilvantartas kezeléséhez
biztositott kezelési dokumentacio (felhasznaloi kézikonyv, stb.) is.

C) Az érintett fél hozzaférési, helyesbitési jogat az Adatkezel6énél is gyakorolhatja. Az
erre vonatkoz6 kérelmét az adatfelelds szervezeti egységnél terjesztheti eld, amely a
nyilvantartasra vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak megfelelden az tigytipusra eldirt
ligyintézési hataridon beliil megvalaszolja azt.

d) Tiltakozasi joggal a kozvetlen vagy kozvetve jogszabalyi eldiras alapjan vezetett
altalanos kozérdeket szolgalo nyilvantartasokhoz kapcsolodo adatkezelés esetében az
érintett nem ¢élhet.

e) Az altalanos tajékoztatasi kotelezettség tekintetében az Adatkezelé az adatkezelés
tényérdl €s a nyilvantartast ténylegesen vezetd szerv megnevezésérdl a honlapjan
tajékoztatast tesz kozzé, ahol — amennyiben lehetséges — feltiinteti a nyilvantartast
vezetd szerv elérhetOségét is.

f) A GDPR 30. cikkében eldirt adatkezelési nyilvantartas vezetésérdl, és az erre
vonatkozé kérések megvalaszoldsarol a nyilvantartast vezetd szerv gondoskodik.

(2) E fejezet szerint kell eljarni olyan szerv vagy szolgaltatd altal biztositott informatikai
alkalmazasok igénybevételénél is — azok adatkezelést érintd miiveletei tekintetében —, amelyek
tartdsan nem tartanak nyilvdn személyes adatokat, de amelyek felhasznalasra keriilnek
valamely jogszabalyban meghatdrozott személyes-adat kezelési feladathoz. Ez esetben
nyilvantartas alatt az adatkezelésbe bevont alkalmazasi program értendo.

IV. AZ ADATKEZELO ALTAL NYILVANTARTOTT ADATOK
KEZELESE

[1] A személyes adatok Adatkezel¢ altal torténd kotelezd nyilvantartasat igényld
adatkezelést az Adatkezeld minden esetben a GDPR 6. cikk (1) bekezdésben, vagy az Infotv.
5. § (1) bekezdésben rogzitett valamely jogalap alapjan végzi.
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[2] Az Adatkezel6 a GDPR 24., 25. és 32. cikkében, valamint az Infotv. 25/A. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden, az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa érdekében
az adatkezelés 0sszes koriilményéhez — igy kiilondsen céljahoz, valamint az érintettek alapvetd
jogainak érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz — igazodd miiszaki és
szervezési intézkedéseket tesz.

[3] Az Adatkezeld a GDPR 12. cikk (1) bekezdésében, illetve az Infotv. 16. § (1)
bekezdésében meghatarozott tajékoztatisi kotelezettségének az 1. melléklet szerinti
adatkezelési tajékoztatd kozzétételével tesz eleget.

V. ADATFELDOLGOZOK

[1] A Szervezet kizarolag olyan adatfeldolgozokat vesz igénybe, akik vagy amelyek
megfeleld garancidkat nytjtanak az adatkezelés a GDPR kdvetelményeinek valdo megfelelésért
¢s az ¢érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara. A Szervezet az adatfeldolgozoi szerzddésekben rogziti, hogy az
adatfeldolgozo:

a) aszemélyes adatokat kizardlag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

c) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezeldt abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolédd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

d) az adatkezelési szolgaltatas nytjtasanak befejezését kdvetden az adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot t6rdl vagy visszajuttat az adatkezeldnek, és torli a
meglévd masolatokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja eld;

e) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az e fejezetben
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazoldsdhoz sziikséges, tovabba amely
lehet6vé teszi €s eldsegiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

[2] Az Adatkezeld az altala kezelt személyes adatok korében megbizott kiilsd
adatfeldolgozot vehet igénybe, kiilonb6z6 szolgaltatds nyujtasa céljabol. Az adatfeldolgozo
személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit torvény, valamint az
adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az adatkezeld hatdrozza meg. Az
Adatkezeld deklaralja, hogy az adatfeldolgozo tevékenysége soran az adatkezelésre vonatkozo
érdemi dontés meghozatalara kompetenciaval nem rendelkezik, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarélag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései
szerint koteles tarolni és megdrizni.

[3] Az adatfeldolgoz6 részére az adatkezelési miiveletek targyaban adott utasitdsok
jogszertiségéért az Adatkezeld felel. Az Adatkezeld kotelezettsége az érintettek szamara az
adatfeldolgozd személyérdl, az adatfeldolgozas helyérdl vald tajékoztatas megadéasa. Az
Adatkezeld az adatfeldolgozonak tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére felhatalmazast nem
ad. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem
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bizhatd6 meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznalo tizleti
tevékenységben érdekelt. Az adatfeldolgozokrol az adatkezeld nyilvantartast vezet.

VI. ADATKEZELOI ES ADATFELDOLGOZOI
NYILVANTARTAS

[1] Az Adatkezeld, mint adatkezeld a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezeléseirdl, az adatvédelmi incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrol nyilvantartast vezet (a tovabbiakban egyiitt: adatkezeldi nyilvantartas).

[2] Az adatkezel6i nyilvantartast az Infotv. 25/E. § (1) bekezdése szerinti tartalommal az
adatkezel0 elektronikus Gton rogzitett formaban vezeti.

[3] Az adatkezeldi nyilvantartds naprakész vezetése érdekében a szervezeti egységek az
kapcsolatosan megtett intézkedéseikrél haladéktalanul tajékoztatjdk az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviseldjét.

[4] A Szervezet, mint adatfeldolgozé nyilvantartdst vezet az adatkezeld nevében végzett
adatkezelési tevékenységek minden kategoriajarol.

[5] Az adatfeldolgozdi nyilvantartast az Infotv. 25/E. § (2) bekezdése szerinti tartalommal
az Adatkezeld elektronikus Uton rogzitett formaban vezeti.

[6] A Szervezet, mint adatkezeld, vagy mint adatfeldolgoz6 megkeresés alapjan a
feliigyeleti hatosdg rendelkezésére bocsatja az altala vezetett adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasat.

VII. A BELSO SZERVI MUKODEST SZOLGALO SZEMELYES
ADATOK KEZELESE

[1] Az Adatkezel6 a szervi miikodést szolgdldo — nem szakmai feladatellatdshoz k6t6do —
belsé igazgatasi (funkciondlis) feladatainak ellatdsa soran a személyes adatok kezelésének
jogalapja:

a) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,

b) az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése,

C) az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése,

d) olyan szerz6dés teljesitése, melyben az érintett az egyik fél,

e) az érintett hozzajarulasa.

[2] A munkaer6-felvétellel Osszefiiggd adatkezelés esetében a személyes adatok
kezelésének jogalapja az é€rintett hozzdjaruldsa, célja a foglalkoztatotti jogviszony esetleges
1étesitése.

[3] Az Adatkezel6 a GDPR 4. cikk 11. pontja alapjan a beérkezo palyazatok, dnéletrajzok
esetében megadottnak tekinti az érintett hozzajarulasat, tekintettel arra, hogy a személyes
adatok kozlése onkéntes, €s az érintett az akaratat félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet (az
Adatkezeld részére torténd megkiildés) utjan egyértelmiien jelzi, hogy beleegyezését adja
személyes adatai kezeléséhez. Az érintett akaratdnak a hozzdjarulas esetében konkrét és
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megfeleld tajékoztatason kell alapulnia, melyet az Adatkezeld a honlapjan elhelyezett
tajékoztatd utjan biztosit.
[4] Az érintett a személyes adatai kezeléséhez adott hozzdjarulasat barmikor visszavonhatja

az Adatkezel6hoz irasban eljuttatott, erre iranyuld nyilatkozataban. Az érintettet megilletd
jogosultsagok tekintetében a Szabalyzat 11.6. fejezete az iranyado.

[5] Az Adatkezel6 a foglalkoztatottakat a felvételt megelézden részletesen tajékoztatja az
Adatkezeld altal végzett, rajuk vonatkozo személyes adatkezelésrol. A raruhazott kozhatalmi
jogkor gyakorldsdhoz az Adatkezeld zavartalan jogszeri mikodésének biztosithatosaga
érdekében az alkalmazas feltétele az adatkezelések tudomasul vétele.

[6] Az ¢érintett foglalkoztatott részére az Adatkezeld — a jogszabalyban nem
megismerhetonek eldirt adatkorok kivételével — biztositja a kezelt személyes adataihoz vald
hozzaférést. A kérelmet a nyilvantartasért felelds szervezeti egységnél kell eldterjeszteni.

[7] Az ¢rintett foglalkoztatott részére az Adatkezeld biztositja a helyesbitési jog
gyakorlasat. Helyesbitésre vonatkozo kérelmet a téves adat megnevezésével és a helyes adat
igazolt megadésaval lehet kezdeményezni a nyilvantartasért felelds szervezeti egységnél.

[8] Az Adatkezeld az alkalmazds megsziinését kovetéen a foglalkoztatottra vonatkozd
személyes adatokat a jogszabalyokban megadott megdrzési ideig tarolja. Ezen adatokra
helyesbités mar nem kérheto.

[9] A szerz8déses kapcsolatokkal 0Osszefiiggd adatkezelés esetében az adatokhoz
hozzaférés, helyesbités csak a szerzddés egészére vonatkozd hozzaférési, modositasi
kérelemkeént értelmezhetd, annak szabalyai szerint hajthatd végre. Szerz6dés nyilvantartasaval
kapcsolatban a tiltakozasi jog nem gyakorolhato.

[10] Az irat formaban tortént adatk6zlésekre vonatkozo adatkezelési nyilvantartas szerepét
a szervi mikodést szolgalod belsd igazgatasi (funkcionalis) feladatainak muiikodést tamogato
rendszerek mogottes iktatorendszere tolti be. Az egyéb formaban torténd adatkezelések
nyilvantartasarol kiilon gondoskodni kell az adott teriiletnek leginkabb megfeleld modon.
Megfeleld mddnak tekinthetd egy alkalmazasi program naploé adathalmaza, ha a sziikséges
adatokat tartalmazza, illetve a kézi nyilvantartas is.

[11] Az Adatkezeld a szervi miikddést szolgalo bels6 igazgatasi (funkcionalis) miikodésével
Osszefliggésben vezetett nyilvantartasokbol személyes adat dtadast csak a jogszabalyi eldirdsok
szerint teljesit.

VIII. A SZEMELYES ADATNAK NEM MINOSULO ADATOK
KEZELESE

[1] Személyes adatnak nem mindsiild, de mas okbdl (kiillondsen iizleti titkot képezd) nem
nyilvanos adat (a tovabbiakban: nem nyilvanos adat) kezelésére a személyes adat kezelésére
vonatkoz6 szabélyokat kell alkalmazni a jelen fejezet szerinti eltérésekkel.

[2] A nem nyilvanos adatok kezelésére

a) nem értelmezett a tiltakozasi, hozzaférési, korlatozasi jog,
b) nem kapcsolodik hozza tajékoztatasi kotelezettség,
C) az adatkezelésrdl - ha kiilon jogszabaly masként nem rendelkezik - nyilvantartast nem

kell vezetni.
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[3] A nem nyilvanos adatokkal kapcsolatos adatvédelmi incidens esetén

a) halozaton keresztiil bekovetkezett incidens esetén a killon jogszabaly szerint a
halozatbiztonsagi kdzpont értesitendo,

b) tzleti titkok illetéktelen tudomasara jutdsa esetén az érintettet is értesiteni kell,
amennyiben ez lehetséges.

IX. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETI FELEPITESE,
SZEREPKOROK ELHATAROLASA

[1] Az Adatkezeld6 a személyes adatok megfelelé védelme érdekében az alabbi
feladatkoroket nevesiti:

a) adatvédelmi tisztviseld,
b) adatfelelds,
c) informatikai biztonsagi felel6s.

IX.1) Az adatvédelmi tisztviselo
[1] Az adatvédelmi tisztviseld

a) aGDPR 38. cikk (3) bekezdése alapjan feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitast nem
kaphat,
b) kozvetleniil a szervezet vezetdjének tartozik felelosséggel,
c) ellendrzési jogkore az adatvédelem tekintetében az Adatkezeld valamennyi szervezeti
egységére kiterjed.
[2] Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Adatkezeld adatkezeldi, illetve adatfeldolgozoi
kotelezettségeinek teljesitését, melynek keretében ellatja a GDPR 39. cikkében, valamint az
Infotv. 25/M. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat.

[3] Az adatvédelmi tisztviselO feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz0d6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, koriilményére és céljara
is tekintettel végzi.

[4] Az adatvédelmi tisztviseld rendelkezik a vele szemben kovetelményként tdmasztott
szakmai ratermettséggel, az informacidbiztonsag és az adatvédelem gyakorlat szakértdi szinti
ismeretével, valamint a jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatadsara val6 alkalmassaggal.

Folyamatosan végzendo feladatok

[5] Az adatvédelemmel kapcsolatos tevékenység szakmai tdmogatasa. Az adatvédelmi
tisztviseld

a) aktivan részt vesz az adatvédelemmel kapcsolatos szervezeti kulttra kialakitasaban,

b) egyiittmiikodik a szervezet vezetdjével és illetékes szakteriileteivel a felmertiild
adatvédelmi targyu kérdések megoldasaban,

c) kozremikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel 0Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban (konzultacios jogkor),

d) kiilon kérés alapjan részt vesz a vezetdi iiléseken és véleményezi az adatvédelemmel
kapcsolatos eldterjesztéseket, valamint dontéseket,
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kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére felhivja az Adatkezel? illetékes szervét vagy az adatfeldolgozot,

f) informacidt gylijt az adatkezelési tevékenységek meghatarozasa érdekében.
[6] Szabalyozasi, feliigyeleti és ellendrzési feladatok. Az adatvédelmi tisztviseld

a) elkésziti a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

b) figyelemmel kiséri az adatvédelmi jogszabalyok, illetve a szervezet valtozasat és
sziikség esetén javaslatot tesz az Adatkezelési szabalyzat modositasara,

c) elemzi és ellenérzi az adatkezelési tevékenységek megfeleloségét és részt vesz az
adatvédelmi ellenOrzésekben €s vizsgalatokban,

d) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast, illetve az adatvédelmi incidens nyilvantartast,

e) figyelemmel kiséri az adatvédelmi alapelvek betartasat,

f) figyelemmel kiséri az érintetteknek nyujtott tajékoztatasok gyakorlatat,

g) jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén felhivja annak megsziintetésére az adatgazdat
vagy az adatfeldolgozot,

h) ellendrzi az Adatkezelési szabalyzatban foglaltak betartasat.

[7] Oktatasok, képzések szervezése, szakmai segitségnyujtas. Az adatvédelmi tisztviseld

a) tajékoztatast, szakmai tanacsadast nyujt és ajanlasokat bocsat ki az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo részére,

b) az Adatkezel6 szervezeti egységének megkeresésére vagy sajat hataskorben
adatvédelmi targyu allasfoglalasokat bocsat ki,

€) megszervezi az Adatkezelési szabalyzat alkalmazasaval kapcsolatos adatvédelmi
oktatast és az adatvédelmi targyu tajékoztatdé kiadvanyok, korlevelek és utasitdsok
kibocsatasat,

d) tajékoztatja az Adatkezeld szervezeti egységeit az Adatkezelési szabalyzat és a
kapcsolodo kiilon szabalyzatok gyakorlati alkalmazasardl, segitséget nytjt a gyakorlati
tapasztalatok 0sszegzésében,

e) azadatvédelmi jogszabalyi valtozasok és a gyakorlati tapasztalatok alapjan javaslatokat
készit az Adatkezeld szabalyzatainak modositasara és sziikség esetén kezdeményezi 0j
szabalyzatok kibocsatasat,

f) eldzetes bejelentkezést kovetden egyéni konzultaciot tart, sziikség esetén pedig
elektronikus levelezés Utjan is biztositja az egyéni konzultacio folytatasat.

Eseti jelleggel végzendo feladatok
[8] Az adatvédelmi tisztviseld

a) egyittmiikodik és — sziikség esetén — konzultal a feliigyeleti hatosaggal,

b) ellendrzi és intézi a feliigyeleti hatosag, ill. az adatvédelmi nyilvantartas felé sziikséges
bejelentések adminisztraciojat,
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€) megvalaszolja a NAIH, a birosagok és hatosagok megkereséseit, valamint az érintettek
kéréseit és beadvanyait a jogszabalyban, illetve a hatarozatokban meghatarozott idon
beliil, illetve azok alapjan intézkedéseket foganatosit,

d) kivizsgalja a személyes adatok kezelésével (feldolgozasaval, tovabbitasaval)
kapcsolatban hozza érkezett bejelentéseket €s panaszokat,

e) értesiti a Hatosagot azokrdl az elutasitott kérelmekrdl, amelyekben az érintettek sajat
személyes adataik kezelésérdl érdeklodtek,

f) az adatkezelés jogalapjanak és/vagy céljanak megsziinése esetén ellendérzi az adatok
torlésének végrehajtasat,

g) az Adatkezelési szabalyzatnak megfelelden kozremikodik az adatvédelmi
incidensekkel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban (kivizsgalas, NAIH felé jelentés,
karelharitas, 0j intézkedések bevezetése, stb.),

h) kozremikodik az adatvédelmi hatasvizsgalatok ¢és érdekmérlegelési tesztek
megtervezésében és végrehajtasaban,

i) kozremiikodik az adatvédelmi auditok végrehajtasaban.

I1X.2) Az adatfelelos

[1] Az adatfelelés az Adatkezelé azon 6nalld szervezeti egysége vagy munkatarsa, amely
feladatainak ellatdsa sordn személyes adatot kezel. Az adatfelelds miikodése sordn kezelt
személyes adatokra vonatkozdan gondoskodik az adatvédelmi szabalyok megtartasarol.

[2] Koteles a Szabalyzat eldirasai szerint kezelni a személyes adatokat.

[3] Felelés a feladatkorében eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalasaért, és a szabalyoktol eltérd tovabbitasaért vagy nyilvanossagra hozatalaért.

[4] Sziikség esetén eldzetesen egyeztet a felettessel és az adatvédelmi tisztviseldvel a
személyes adatok kezelését érint tigyekben.

[5] A tudomasara jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul
tajékoztatja a felettest és az adatvédelmi tisztvisel6t.

IX.3) Az informatikai biztonsagi felel6s

[1] Az informatikai biztonsagi felelds az Adatkezeldnél kijeldlt személy, aki a belsdé IT
rendszerek adatvédelmérbl, biztonsagos ilizemeltetésérél, az Adatkezelé informatikai
ellendrzési feladatairdl gondoskodik. Feladatkorébe tartozik a kiilsé szerv altal miikodtetett
nyilvantartasok, illetve szolgaltatdsok igénybevételével kapcsolatos informatikai biztonsagi
szempontok kezelése is.

X. AZ ADATVEDELMI INCIDENS

[1] A GDPR 4. cikk 12. pontja és az Infotv. 3. § 26. pontja értelmében az adatvédelmi
incidens az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.
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[2] Az adatvédelmi incidensekrdl az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldje elektronikus
uton rogzitett formaban nyilvantartast vezet. A nyilvantartds naprakész vezetése érdekében a
szervezeti egységek az adatkezelésiik soran felmeriilt adatvédelmi incidensekrol haladéktalanul
tajékoztatjak az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjét.

[3] Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel0 adatvédelmi tisztviseldje haladéktalanul, de
legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl valé tudomasszerzést kdvetd hetvenkét oran beliil — az
Infotv. 25/J. § (5) bekezdése szerinti tartalommal — bejelenti a feliigyeleti hatésagnak, kivéve,
ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden nem jar kockdzattal az érintettek jogainak
érvényesiilésére. Ha és amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejiileg kozolni, azok
tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kozolheték (GDRP 33. cikk (4)
bekezdés).

[4] A mas szerv altal vezetett nyilvantartdas vagy mikodtetett szakrendszer esetében,
amennyiben az Adatkezel6 ko6zo0s adatkezelének mindsiil, az Adatkezel6 adatvédelmi
tisztvisel6je az érintett szervet értesiti, hogy az a sziikséges adatokkal kiegészitve — abban az
esetben, ha sziikségesnek véli — a feliigyeleti hatdsag értesitését megtehesse.

[5] Amennyiben az adatvédelmi incidens informatikai rendszert érintéen kovetkezett be,
arrol haladéktalanul tdjékoztatni sziikséges az Adatkezeld informatikai vezetdjét is.

[6] Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden az érintettet megilletd valamely alapvetd
jog érvényesiilését lényegesen befolyasoldo kovetkezményekkel jarhat (magas kockézati
adatvédelmi incidens), az adatvédelmi tisztviseld — az Infotv. 25/K. § (2) bekezdésében
foglaltak kivételével — haladéktalanul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

[7] Az Adatkezeldnek nem kell tajékoztatnia az érintettet, ha a kovetkezd feltételek
barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal Erintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovabbiakban valdsziniisithetden nem valdsul meg;

C) atajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az Adatkezeld
az érintetteket nyilvdnosan koézzétett informaciok ttjan tajékoztatja vagy olyan hasonld
intézkedést hoz, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat (GDPR
34. cikk).

XI. ERDEKMERLEGELES

[1] Az Infotv. rendelkezései szerint lehetdség van (a kotelezé adatkezelésen feliil)
hozz4ajarulas nélkiili adatkezelésre, ha ezt valamilyen jogos érdek lehetdvé teszi, feltéve, hogy
az adatkezeld eleget tesz tajékoztatasi kotelezettségének. Az adatkezelés jogalapjanak
vizsgalata soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai az irdnyaddak.

[2]  Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési
folyamat akkor és annyiban lesz jogszerii, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy
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harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsobbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

[3] Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgdlatdhoz az Adatkezeld elvégez egy
érdekmérlegelési tesztet, mely sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét €s az érintettek
jogainak és szabadsagainak ardnyos mértékli korlatozasat vizsgalja és megfelelden
alatdmasztja.

[4] Az érdekmérlegelési teszt soran az Adatkezeld azonositja jogos érdekét az
adatkezeléshez, valamint a sulyozas ellenpontjat képezd érintetti érdeket és az érintett
alapjogot. Az egymadssal ellentétes jogok és érdekek sulyozéasanak feltételét mindig az adott
eset sajatos koriilményeire valo tekintettel vizsgalja az Adatkezeld. Az Adatkezel6 a mérlegelés
soran figyelembe veszi kiilondsen a kezelt, illetve kezelendd adat természetét és szenzitiv
jellegét, nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkezd szabalysértés sulyossagat, stb.

[5] Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség és aranyossag vizsgalatat is elvégzi
az Adatkezeld, amelynek értelmében a személyes adatok védelme aldli kivételeknek és a
védelem korlatozasainak a feltétleniil sziikséges mérték hatarain beliil kell maradniuk. A
kezelhetd adatok jellege és mennyisége nem haladhatja meg a jogszeri érdekek érvényesitése
céljabol sziikséges mértéket. Az aranyossag vizsgalata a célok €s a megvalasztott eszkdzok
kozotti kapcesolat értékelését foglalja magaban. A vélasztott eszkdzok a szlikségesség mértékeét
nem haladhatjdk meg, azonban az eszk6zoknek is alkalmasnak kell lenniiik a meghatarozott
cél elérésére.

[6] A stlyozas elvégzése alapjan az Adatkezeld megallapitja, hogy kezelhetd-e a személyes
adat.

[7] A teszt eredményérol az érintettek tajékoztatast kapnak, melybdl egyértelmiien kideriil,
hogy mely jogos érdek alapjan és miért tekinthetd ardnyos korldtozasnak az, hogy az
Adatkezel6 az érintett beleegyezése nélkiil kezeli a személyes adatot, tehat az Adatkezeld
adatkezeléséhez fliz6d6 jogos érdeke miért mulja feliil az érintett érdekeit, illetve jogait. Az
Adatkezeld tajekoztatja az érintetteket a hozzdjarulds hidnydra tekintettel alkalmazott
adatvédelmi garanciakrol és az adatkezelés elleni tiltakozas lehetdségeirdl.

[8] Nem irhato el6 az ellentétes érdekek és jogok kozotti sulyozas eredménye anélkiil, hogy
eltérd eredményt tenne lehetdvé az Adatkezeld az adott eset sajatos koriilményeire tekintettel,
ezért az Adatkezeld minden egyes esetben kiilon érdekmérlegelési tesztet végez el.

XII. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

[1]  Amennyiben valamely uj adatkezelési folyamat — annak jellegére, hatokorére,
koriilményeire, céljaira tekintettel — valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, akkor az adatkezelés megkezdését megeldzden az
Adatkezeld hatasvizsgalatot folytat le arra vonatkozoan, hogy az adatkezelési folyamat a
személyes adatok védelmét hogyan ¢érinti. Egymashoz hasonlé adatkezelési miiveletek,
amelyek hasonld kockéazatokat jelentenek egyetlen egy hatdsvizsgalat keretében is
elvégezhetok.

[2] A hatésvizsgalatot f6szabaly szerint az adatvédelmi tisztviseld végzi. Amennyiben nem
0 végzi, ugy az Adatkezeld koteles kikérni az adatvédelemi tisztviseld szakmai tanacsat.
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[3] A hatasvizsgalat elvégzését kovetden sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési
miiveletek 4altal jelentett kockézat valtozasa esetén gondoskodik a hatasvizsgalat
feliilvizsgalatarol, mely soran a kockazatok értékelését ujra elvégzi. A kockazatok
feliilvizsgalatat legalabb 3 évente el kell végezni.

[4] A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az Adatkezeld kotelezettsége tovabba a
kockézatelemzés, amelynek 1épései a kdvetkezok:

a) aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositasa,

b) kockazati lista felallitasa,

c) az egyes kockazatok valdsziniisitheté f6 okainak és varhaté negativ hatasainak
meghatdrozasa

d) ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.

[5] Sziikséges a kockazatforrasok feltarasa, melyen beliil meg kell hatarozni a kockazati
preventiv és korrektiv célkezelés elemeit, az eréforras-kezelés rendszerét €s el kell kiiloniteni
az objektiv és szubjektiv kockéazati elemeket.

[6] Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértékelési rendszer kialakitasdig,
amelyben teljes kockdzatpotencial ¢és kockazati prioritasi sorrend (nem az intézkedési
rendszerrel azonos) megallapitasa kell, hogy megtorténjen. Az elemzés menetét és eredményeit
irasba kell foglalni.

XIII. AZ ERINTETTI KERELEM

[1] Az Adatkezeld az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok érvényesitésére
iranyul6 kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét
napon beliill elbirdlja és dontésérdl az érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet
elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus iton értesiti.

[2] Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridd meghosszabbitasardl az
Adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon beliil thjékoztatja az Erintettet.

[3] Ha az Erintett elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt masként kéri.

[4] Ha az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem
nélkiil, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arr6l, hogy az Erintett panaszt
nyUjthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

[5] Az Adatkezel6 a GDPR 13. és 14. cikk szerinti informacidkat és az érintett jogair6l
sz0l6 tajékoztatdst (GDPR 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha az
Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlédé jellege miatt —
tulzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informdciora, a tajékoztatds nydjtasara vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaro adminisztrativ koltségekre:

a) dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
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[6] A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talz6 jellegének bizonyitasa az
Adatkezel6t terheli. Ha az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benytjtd
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

XIV. JOGORVOSLAT

XIV.1) Informacio, panasz

[1] Amennyiben az Erintett Ggy véli, hogy személyes adatainak kezeléséhez fiiz6d6 jogai
sériiltek, tajékoztatasért és jogainak gyakorlasaért az Adatkezeld képviseldjéhez fordulhat.

XIV.2) Panasz iigyintézés a Hatosagnal

[1] A GDPR, valamint az Infotv. rendelkezései alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozéssal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be,
vagy annak kozvetlen veszélye all fenn.

[2] A Hatdsag elérhet6sége:
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag (NAIH)
postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.;
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11,
telefon: +36 (30) 683-5969,
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu,
web: https://www.naih.hu
XIV.3) A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi
jogorvoslathoz valo jog

[1] Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hat6sag ra vonatkozd, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben.

[2] Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti hatdsag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliill nem tajékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

[3] A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a feliigyeleti hatdsag székhelye szerinti
tagallam birdsaga eldtt kell meginditani.

[4] Ha a feliigyeleti hatosag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban
az egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a feliigyeleti hatoésag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak

megkiildeni.
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XIV.4) Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony
birosagi jogorvoslathoz valo jog

[1] A rendelkezésre allo kozigazgatdsi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok -
koztik a feliigyeleti hatésagnal torténd panasztételhez vald jog - sérelme nélkiil, minden
Erintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak
e rendeletnek nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

[2] Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga eldtt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithat6 az érintett szokdsos tartozkodasi helye szerinti tagallam birosaga elott is,
kivéve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd valamely tagallamnak a kozhatalmi
jogkorében eljard kdzhatalmi szerve.

XV. KARTERITES ES SERELEMDIJ

[1] Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott eldirasokat megsérti €s ezzel masnak kart okoz, koteles
azt megtériteni.

[2] Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid
kotelezo jogi aktusdban meghatarozott eldirasokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat
megsérti, az, akinek személyiségi joga sérelmet szenvedett az adatkezel6tdl, illetve az altala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozotol sérelemdijat kovetelhet.

[3] Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért vald feleldsség ¢és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog
megsértésével okozott jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte eld.

[4] Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért valo feleldsség ¢és a sérelemdij
megfizetésének kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy az 4ltala végzett adatkezelési
miiveletek sordn a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy az Europai
Unié kotelezé jogi aktusdban meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat terheld
kotelezettségek, valamint az adatkezeld jogszerii utasitasainak betartasaval jart el.

[5] Az Adatkezeld és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo,
tovabba a kozos adatkezel6k és az altaluk megbizott vagy rendelkezésiik alapjan eljard
adatfeldolgozok a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai
Unio kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eldirdsok megsértésével okozott

a) karért az Erintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

[6] Nem kell megtériteni a kart az Adatkezelének és nem kovetelhetd a sérelemdij
annyiban, amennyiben a kér a kérosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott
jogsérelem a személyiségi jogi jogsérelmet szenvedd személy szandékos vagy sulyosan
gondatlan magatartasabol szarmazott.
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XVI. OKTATAS

[1] Kiemelt teriiletként kell kezelni az Adatkezelonél foglalkoztatott munkavallalok
kapcsan a biztonsagtudatossagi képzést. A biztonsagtudatos magatartas komoly karokat okozo
hibak és tamadasok megeldzésében jatszhat szerepet.

[2] Nem elegend6 a megfeleléen kidolgozott IT  biztonsagi  szabalyzat,
informaciobiztonsagi rendelkezések ¢€s adatvédelmi, adatbiztonsagi szabalyozas megléte a
szervezetben, a munkavallalokban a rendszeres képzések, tréningek soran kell tudatositani,
hogy a kialakitott szabalyrendszer és az IT eszk6z6k onmagukban nem képesek garantalni a
szervezet szamdra az adat- és informacidbiztonsagot, ehhez a napi munkatevékenységiik soran
felel6s magatartasukkal a dolgozdknak is hozza kell jarulniuk.

[3] A munkavallalok altalanos kotelezd adatvédelmi-informaciobiztonsagi tréning rendje
legalabb évente egy alkalommal legalabb kett6 6ra idétartamban torténik.

XVII. ZARO RENDELKEZESEK

[1] Az adatkezeld fenntartja a jogot, hogy jelen adatkezelési szabalyzatot az érintettek
elozetes értesitése mellett egyoldalian modositsa. Az Erintett a szolgaltatdsnak a mddositas
hatalybalépését kovetd hasznalataval elfogadja a mddositott adatkezelési szabalyzatot.

[2]  Jelen szabalyzat 2023. december 1. napjatol hatalyos, vele egyidejiileg hatalyat veszti
minden kordbban kiadésra keriilt Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat.

Gyorszemere, 2023. november 22.

dr. Szalay Péter s.k.

jegyzo
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